
Leitfaden für die Benutzung von Easychair 

 

1. Bitte melden Sie sich zunächst auf der folgenden Webseite an und nutzen Sie dazu 

diesen Link: https://easychair.org/account/signin?l=uSI9ECyrg05ZYFYqrkARXS  

  

Wenn Sie noch keinen Account haben, registrieren Sie sich bitte und vergeben Sie ein 

Passwort. 

 

2. Sobald Sie sich erfolgreich eingeloggt haben, können Sie nun Ihr Projekt einreichen.  

Möchten Sie Ihr Projekt einreichen, klicken Sie auf „New Submission“. 

   

https://easychair.org/account/signin?l=uSI9ECyrg05ZYFYqrkARXS


3. Daraufhin können Sie nun die relevanten Informationen für das Einreichen ausfüllen. 

 

   



4. Bitte beachten Sie, dass Sie unter Author 1 den Projektmanager / die 

Projektmanagerin und unter Author 2 den Projektkoordinator / die Projektkoordinatorin  

einfügen.  

Das Feld Author 3 lassen Sie bitte frei! 

 

  



5. Bitte füllen Sie den Title und Abstract aus und setzen Sie Schlüsselwörter 

(keywords). Pro Zeile bitte nur ein Schlüsselwort. 

 

  



 

6. Bitte wählen Sie die wissenschaftliche Disziplin aus, die Ihrem Forschungsprojekt 

zugehörig ist. 

 

7. Hinterher wählen Sie je nach Förderungspriorität bitte „Baltica Germanica“ oder 

„Baltica Innovativa“. 

 

8. Wenn Sie Dateien hochladen möchten, klicken Sie auf “Submit“. 

Wählen Sie Ihre Dateien unter “choose file“ aus und klicken Sie dann auf “upload files”.  



9. Im oberen Reiter finden Sie nun Ihre eingereichten Projekte unter „My Submissions“. 

Rechts können Sie noch weitere Unterlagen hochladen. Bitte beachten Sie, dass nur 

Pdf als Dateiformat zulässig ist. 

 

 


